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ALGEMEEN

De taak van inkoop is de aanschaf van de benodigde diensten, leveringen en werken van de juiste kwaliteit, de
gewenste hoeveelheid, op het gewenste tijdstip en tegen de beste prijs/kwaliteit verhouding. De waarden voor de
inkoper zijn:
o Efficiént en effectief omgaan met publieke middelen.
e Het door de politiek gedefinieerde algemeen belang boven belang van individu en eigen organisatie
stellen.
e Eenvoorbeeldrol van integriteit uitstralen en continu handelen in zowel de letter als de geest van het
beleid.
e Zorgen voor objectieve en transparante verantwoording.

Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek

In dit document is het inkoop- en aanbestedingsbeleid van het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en
Bollenstreek weergegeven. Het beleid geeft aan wat de kaders zijn en op welke manier het
Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek leveringen, diensten en werken inkoopt. Het beleid is
bedoeld om intern de medewerkers een leidraad te bieden, maar ook voor externe leveranciers om duidelijk aan
te geven hoe het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek haar inkoopproces heeft vormgegeven.

Inkoopvisie

De doelstelling van het inkoop- en aanbestedingsbeleid is dat het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en
Bollenstreek optimaal efficiént en effectief omgaat met publieke middelen en een integere en betrouwbare
opdrachtgever is die leveranciers eerlijke en gelijke kansen biedt. Daarbij staat de juiste prijs/kwaliteit verhouding
en het naleven van de relevante wet- en regelgeving voorop.

Inkoopethiek

Er dient geen persoonlijke belangenverstrengeling te zijn met leveranciers van diensten en producten. Om te
voorkomen dat er ongewenste relaties ontstaan, worden regelmatig offertes gevraagd bij leveranciers die niet tot
de vaste relaties van de stichting behoren, ook bij bedragen onder de €215.000,-. Bovendien wordt niet
uitsluitend van regionale leveranciers gebruik gemaakt.

Het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek streeft naar een respectvolle, positieve en zakelijke
relatie met haar leveranciers: voorziet de leveranciers altijd van correcte informatie; behandelt verkregen
informatie vertrouwelijk; geeft alle leveranciers gelijke informatie; voert leveranciersselecties uit op basis van
relevante en objectieve criteria; houdt rekening met proportionaliteit; zal motiveren waarom een aanbieding is
afgewezen als de leverancier hierom vraagt, overigens zonder dat dit tot nieuwe onderhandelingen leidt.

Duurzaam inkopen

Bij de aanbestedingstrajecten schenkt het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek aandacht aan
duurzaamheid. Duurzaam, of maatschappelijk verantwoord inkopen, is het rekening houden met
maatschappelijke gevolgen in het inkoop- en aanbestedingsproces. Het gaat hierbij om de sociale,
milieugerelateerde en economische gevolgen. Hiervoor hanteren we de criteria die door de overheid, in overleg
met de brancheverenigingen, zijn vastgesteld. Duurzaam inkopen wordt zoveel mogelijk nagestreefd, maar is wel
afhankelijk van het beschikbare budget.

MKB en regionale leveranciers

Het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek wil de regionale economie stimuleren en lokale en
regionale leveranciers opdrachten gunnen. Door de Europese richtlijn is dit niet direct mogelijk. Mogelijkheden
om regionale leveranciers wel te betrekken zijn: bij onderhandse aanbestedingen ook regionale partijen
uitnodigen; bij Europese aanbestedingen meerdere percelen opnemen, waardoor percelen kleiner worden; als
bij een Europese aanbesteding een perceel maximaal € 80.000,- is en minder dan 20% van de opdrachtwaarde,
dan kan dit perceel buiten de procedure worden gehouden en gelijktijdig onderhands worden gegund; toestaan
van een combinatievorming en onderaanneming bij een aanbesteding.

Inkoop- en aanbestedingsbeleid SWV V(S)O Duin- en Bollenstreek 2/3



Social return

Bij het aanbesteden zal het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek, daar waar mogelijk, trachten
om maatschappelijke waarde te creéren, bijvoorbeeld door het opnemen van een verplichting om
arbeidsgehandicapten of jongeren in een kwetsbare positie te werven.

Samenwerken met andere samenwerkingsverbanden

Het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek zoekt, ook voor de inkoopfunctie, samenwerking met
andere samenwerkingsverbanden om vanuit een grotere marktmacht voordelen te behalen in prijs en kwaliteit
van de te leveren werken, leveringen en diensten. Een voorbeeld hiervan is de inkoop van ICT voor de overstap
PO-VO, de overstap VO-MBO en het onderwijsloket.

VOORWAARDEN VOOR WIJZE VAN AANBESTEDEN

Onderstaande werkwijze wordt toegepast op basis van bedragen exclusief BTW (wettelijk voorschrift 2014). Bij
aanbestedingen onder het drempelbedrag voor Europese aanbestedingen, kan bij uitzondering van de
voorgeschreven werkwijze worden afgeweken indien hier zwaarwegende argumenten voor zijn.

Sinds 2016 geldt voor sociale en bepaalde specifieke diensten een vereenvoudigde procedure. Volgens deze
vereenvoudigde procedure moet een opdracht met een waarde boven € 750.000 verplicht worden
(voor)aangekondigd op TenderNed. Ook bepaalde onderwijsdiensten vallen hieronder. Per aanbesteding zal
gekeken worden onder welk regime de aanbesteding moet vallen en wordt overeenkomstig gehandeld.

Leveringen en diensten

Procedure Ondergrens Bovengrens
Europese aanbesteding niet-openbaar € 215.000,- --
Meervoudig onderhands € 50.000,- € 215.000,-
Enkelvoudig onderhands €100, € 50.000,-

Enkelvoudig onderhands (1 op 1)

Procedure waarbij één leverancier gevraagd wordt een offerte aan te bieden. De uitnodiging wordt schriftelijk
gedaan. De leverancier kan een bestaand contact zijn. Onderhandelen is mogelijk. Opdrachtverlening vindt
uitsluitend schriftelijk plaats.

Meervoudig onderhands

Procedure waarbij ten minste twee en ten hoogste vijf leveranciers worden gevraagd een offerte in te dienen.
Indien mogelijk wordt een regionale leverancier uitgenodigd. De offertes worden op eenzelfde manier
aangevraagd en de leveranciers krijgen alle dezelfde informatie. De gunning vindt plaats op basis van het
criterium beste prijs/kwaliteit verhouding. Onderhandelen is niet mogelijk. Opdrachtverlening vindt uitsluitend
schriftelijk plaats. Van deze inkopen houdt het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek op centraal
niveau een dossier bij. In dit dossier zijn in ieder geval opgenomen: offerteaanvragen, correspondentie, offertes,
beoordeling van de offertes en, indien van toepassing, een motivatie voor afwijking van de beleidsregels.

Europese procedure niet-openbaar

Deze procedure is een Europese openbare procedure met een voorselectie. Het Samenwerkingsverband V(S)O
Duin- en Bollenstreek plaatst een bericht van aanbesteding op www.Tenderned.nl. Leveranciers kunnen zich als
gegadigde aanmelden. Op basis van uitsluitingsgronden en selectiecriteria selecteert het Samenwerkingsverband
V(S)O Duin- en Bollenstreek hieruit een van te voren vastgesteld aantal inschrijvers. Dan volgt de gunningsronde.
Op basis van een door het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en Bollenstreek aangeleverd beschrijvend
document dienen alleen de geselecteerde leveranciers een offerte in. Het Samenwerkingsverband V(S)O Duin- en
Bollenstreek gunt de opdracht op basis van het criterium economisch meest voordelige inschrijving. Indien er
sprake is van Europese aanbesteding wordt altijd een externe partij ingeschakeld voor de begeleiding van het
aanbestedingstraject.
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